Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Dyrektora ZCOP
ZCOP.1200.22.2020 r.

Z dnia 30.09.2020 .

Regulamin Wspétpracy z Zorskim Centrum Organizacji Pozarzadowych

Zorskie Centrum Organizacji Pozarzagdowych (zwane dalej ZCOP) jest jednostka
organizacyjna Miasta Zory, finansowang z budzetu Miasta, ktéra wspiera
nieodptatnie organizacje pozarzagdowe oraz podmioty dziatalnosci pozytku
publicznego, podmioty ekonomii spotecznej oraz osoby fizyczne, grupy
nieformalne i zatozycielskie, ktore dziatajg w zakresie rozwoju spotecznosci
lokalnej i na rzecz mieszkaricdw Miasta Zory (zwane dalej Uzytkownikiem).

§1
ZCOP prowadzi nastepujgce dziatalnosci:
1) udostepnia swoje zasoby:

a) pomieszczenia na spotkania,

b) adres na siedzibe oraz adres do korespondencji,

c) sprzetiwyposazenie,

d) inne obiekty bedgce w trwatym zarzadzie lub w administracji
ZCOP;

2) wspiera Uzytkownikow przez doradztwo, szkolenia, udzielanie
informacji, pomoc techniczna.

§2

1. Uzytkownik uzyskuje prawo do korzystania z zasobdw i wsparcia ZCOP
(zgodnie z §1 ) po podpisaniu Umowy regulujgcej zasady korzystania z zasobdow
i wyposazenia ZCOP, zwanej dalej Umowa.



2. Umowa podpisywana jest na okres uzgodniony z Dyrektorem ZCOP. Po tym
czasie Umowa wygasa i nie moze milczgco by¢ przedtuzona na okres nastepny.

3. W celu przedtuzenia wspodtpracy, uzytkownik jest zobowigzany do podpisania
nowej umowy przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust.2.

4. Uzytkownik jest zobowigzany do aktualizacji danych dotyczacych sktadu
organow reprezentujgcych niezwtocznie po wprowadzeniu zmiany. Brak
aktualizacji moze skutkowac natychmiastowym rozwigzaniem umowy.

5. Przedstawiciel nowo zarejestrowanej organizacji, ktorej cztonkowie
wczeéniej zawarli z ZCOP Umowe jako komitet zatozycielski/fundator, podpisuje
Umowe zgodnie ze statutem lub regulaminem, w terminie 2 tygodni od
otrzymania wpisu do wtasciwego rejestru.

§3
1. W soboty, niedziele i $wieta ZCOP nie prowadzi dziatalnosci.

2. Uzytkownik moze korzystaé z pomieszczerh ZCOP w godzinach od 8:00 do
20:00.

3. ZCOP udostepni na pisemny, uzasadniony wniosek Uzytkownika
pomieszczenia przed godzing 8:00 i po godzinie 20:00 ( w tygodniu), po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Dyrektora ZCOP.

4. W wyjatkowych sytuacjach, gdy organizowane sg przedsiewziecia, ktore nie
mogg sie odby¢ w inny dzien niz weekendowy, na pisemny, uzasadniony
wniosek Uzytkownika, Dyrektor ZCOP moze odstgpi¢ od zasady okreslonej w §3
ust.1.

5. W przypadku wydarzen obejmujgcych godziny pomiedzy 20:00 a 8:00,
dopuszcza sie mozliwo$¢é korzystania z pomieszczers ZCOP na pisemny,
uzasadniony wniosek Uzytkownika, po pozytywnym rozpatrzeniu przez
Dyrektora ZCOP.

6. W przypadku nierealizowania rezerwacji, lub notorycznego odwotywania jej
przez Uzytkownika, ZCOP zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia lub
wstrzymania mozliwoéci rezerwowania termindw na okres$lony przez ZCOP czas.



§4

1. Uzytkownik moze korzysta¢ z zasobdéw ZCOP na podstawie ztozonego
zapotrzebowania.

2. Zapotrzebowanie nalezy ztozyé drogg telefoniczng, mailowg lub na pismie, z
co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

3. Udostepnienie pomieszczen lub innych zasobdw ZCOP, wymaga uprzedniego
uzgodnienia z pracownikiem ZCOP.

4. Ztozenie zapotrzebowania nie jest rdwnoznaczne z rezerwac;ja.

5. W wyjatkowych sytuacjach ZCOP ma prawo odwofaé rezerwacje
pomieszczenia po uprzednim zawiadomieniu Uzytkownika.

6. Wszelkie zmiany termindéw lub rezygnacja ze spotkan wymagaja
niezwtocznego zgtoszenia przez Uzytkownika.

§5

1. Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania ustalonych godzin spotkania
(zarezerwowany czas obejmuje okres przygotowania pomieszczenia oraz
sprzatania po spotkaniu).

2. Uzytkownik korzystajacy z pomieszczenia (oraz innych zasobéw ZCOP) ma
obowigzek pozostawic je w stanie niepogorszonym.

3. Fakt odbycia spotkania jest kazdorazowo dokumentowany wpisem
potwierdzonym przez uzytkownika do ,,Rejestru wejsé i wyjs¢” prowadzonego
w Punkcie Obstugi Klienta przez pracownika ZCOP. Brak wpisu $wiadczy o
niewykorzystaniu rezerwaciji.

4. W przypadku Uzytkownikéw korzystajacych z pomieszczers ZCOP cyklicznie,
dwukrotna niezgtoszona wczesniej nieobecnos¢ w ustalonym terminie lub
dwukrotny brak wpisow w rejestrze wejs¢ i wyj$¢ oznacza rezygnacje z
rezerwacji.

5. Uzytkownik zobowigzuje sie do przeprowadzenia swojego spotkania w
sposdb niezaktdcajacy pracy ZCOP oraz spotkan innych Uzytkownikéw. W
przypadku sktadanych skarg na uzytkownika, ZCOP moze odmdwi¢é
udostepnienia mu swoich zasobdw.



§6

1. ZCOP moze udostepnié¢ Uzytkownikom swaj adres jako siedzibe i adres
korespondencyjny na czas obowigzywania Umowy.

2. Brak podpisanej Umowy po wygasnieciu poprzedniej oznacza utrate prawa
do postugiwania sie adresem ZCOP i moze skutkowaé powiadomieniem przez
ZCOP wtasciwych urzeddw, instytucji i 0séb, z ktérymi wspdtpracowat
Uzytkownik o niekorzystaniu z adresu ZCOP.

3. Uzytkownik, ktdry korzystat z adresu ZCOP jako siedziby i adresu
korespondencyjnego w wypadku zakoriczenia wspdtpracy z ZCOP ma
obowigzek powiadomienia w/w urzedow, instytucji i 0oséb, z ktérymi
wspotpracowat o zmianie adresu.

§7

1. ZCOP odbiera poczte zwykta dla uzytkownika. Uzytkownik zostaje
powiadomiony o odbiorze korespondencji SMS-em wystanym przez pracownika
ZCOP na wskazany przez Uzytkownika numer telefonu.

2. Uzytkownik moze upowaznié pracownikéw ZCOP do odbioru przesytek
poleconych lub paczek. ZCOP nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje
odbioru korespondencji poleconej.

3. W przypadku nieodebrania przez Uzytkownika korespondencji w terminie 14
dni kalendarzowych od pierwszego powiadomienia, ZCOP ma prawo odmdwic
odbioru kolejnych przesytek dla Uzytkownika i zerwa¢ umowe z Uzytkownikiem
ze skutkiem natychmiastowym. W przypadku nieodebrania przez Uzytkownika
korespondencji w terminie 60 dni kalendarzowych od pierwszego
powiadomienia, ZCOP ma prawo zwrdci¢ korespondencje do nadawcy.

§8

1. Ze sprzetu ZCOP udostepnianego Uzytkownikom mogg korzystaé Wyfgcznie
osoby upowaznione przez Uzytkownika w zatgczniku do Umowy.

2. Z chwilg podpisania Umowy Uzytkownik przejmuje petng odpowiedzialnos¢
za szkody w okresie dysponowania sprzetem.



3. Udostepniony sprzet moze byé uzywany wytgcznie do celdow zwigzanych z
dziatalnoscig Uzytkownika w obszarze pozytku publicznego. Korzystanie ze
sprzetu ZCOP w celach prywatnych jest niedozwolone.

4. Przed rozpoczeciem korzystania ze sprzetu Uzytkownik zobowigzany jest do
sprawdzenia sprzetu. Usterki i uszkodzenia zgtaszane po wypozyczeniu sprzetu
beda traktowane jako dokonane przez Uzytkownika.

5. Komitety zatozycielskie, fundatorzy, grupy nieformalne, spotecznicy — nie
moga korzystac ze sprzetu poza siedzibg ZCOP.

6. Uzytkownik ma obowigzek zwréci¢ udostepniony sprzet w terminie
zadeklarowanym w ztozonym zapotrzebowaniu.

7. Uzytkownik ma obowigzek zwrdcic sprzet, z ktérego korzystat, w stanie
niepogorszonym oraz zobowigzany jest usungc ze sprzetu wszelkie wtasne
dane, w szczegdblnosci dane osobowe.

8. W wypadku wystgpienia uszkodzenia/usterki, Uzytkownik pokrywa koszty
zwigzane z naprawg lub wymiang zepsutego sprzetu.

§9
1. Kserokopiarka obstugiwana jest wytacznie przez pracownikéw ZCOP.

2. Kazdorazowe wykonanie kopii jest odnotowane w zeszycie , Ewidencja
korzystania z ksera”.

3. Miesieczny limit bezptatnych kopii wynosi 50 stron A4 lub 25 stron A3 na
Uzytkownika, z ktérym podpisana jest Umowa.

4. Wykonanie wiekszej ilosci kopii mozliwe jest za zgodg Dyrektora ZCOP.

§10

Korzystanie ze wsparcia merytorycznego ZCOP jest dokumentowane na
formularzach obowigzujgcych w jednostce.



§11
1.Uzytkownicy korzystajgcy z zasobdw/wsparcia ZCOP s3 zobowigzani do:

1) przestrzegania Regulaminu Wspdtpracy, przepisow witasciwych dla
pomieszczen uzytecznosci publicznej, w szczegdlnosci ogdélnej
instrukcji BHP i PPOZ oraz przeszkolenia uczestnikéw w zakresie
ppoz. i BHP wtasciwych dla miejsca zdarzenia,

2) podporzadkowania sie zaleceniom pracownikéw ZCOP, w
szczegolnosci dot. zachowania, sprzatania czy opuszczenia
pomieszczen,

3) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego,

4) prowadzenia dziatalnosci w sposdéb niezaktécajacy spotkan innych
Uzytkownikow,

5) dbatosci o uzywane mienie i ponoszenie petnej odpowiedzialnosci
za przypadkowaq badz celowg utrate lub uszkodzenie urzadzen lub
sprzetu w powierzonym czasie, jezeli sg one uzytkowane
niezgodnie z przeznaczeniem,

6) posprzatania pomieszczenia po zakoriczeniu korzystania,

7) umieszczenia w swoich materiatach promocyjnych informacji o
tresci: ,Stowarzyszenie/fundacja/organizacja korzysta z
bezptatnego wsparcia Zorskiego Centrum Organizacji
Pozarzadowych” i umieszczeniu logotypu ZCOP.

2. Uzytkownicy przejmujg odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie niniejszego
Regulaminu przez osoby biorgce udziat w organizowanych przez nich
wydarzeniach oraz za jako$¢ podawanych w trakcie nich produktow
spozywczych.

§12
1. Podczas korzystania z zasobdw ZCOP obowigzuje zakaz:

1) palenia wyrobdéw tytoniowych, spozywania napojow alkoholowych,
zazywania substancji psychoaktywnych, uzywania otwartego ognia i
srodkow tatwopalnych,

2) podejmowania dziatan godzgcych w bezpieczeristwo publiczne,
porzadek, zdrowie lub moralnos¢ publiczng albo podstawowe prawa i
wolnosé innych oséb, lub tez zwigzanych z dziatalnoscig polityczng, w
tym agitacjg wyborczg,



3) prezentowania tresci wulgarnych, obrazliwych, naruszajgcych zasady
wspotzycia spotecznego, zabronionych przez obowigzujgce przepisy
prawa lub mogacych w sposdb negatywny wptynaé na wizerunek ZCOP
czy Miasta Zory.

2. Uzytkownik nie moze przekazaé pomieszczen, sprzetu czy wyposazenia
osobom trzecim bez zgody ZCOP.

3. Zabrania sie korzystania z zasobéw ZCOP osobom nietrzezwym i bedgcym w
stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkdw psychoaktywnych. W
wypadku stwierdzenia przez pracownika ZCOP powyzszej sytuacji moze on
wezwac przedstawiciela Uzytkownika do przestrzegania zapisdw Regulaminu,
poprosi¢ o opuszczenie pomieszczerh ZCOP lub wezwad policje.

4. Zabrania sie pozostawiania przedmiotoéw nalezgcych do Uzytkownika na
terenie ZCOP bez zgody ZCOP.

5. ZCOP nie ponosi odpowiedzialnosci za mienie pozostawione na terenie ZCOP.

§13

1. Niestosowanie sie do postanowien niniejszego Regulaminu, polegajgcych w
szczegolnosci na nieterminowym oddaniu pomieszczenia lub sprzetu,
nieprawidtowym uzytkowaniu zasobéw ZCOP oraz nie odbieraniu
korespondencji w okresie obowigzywania Umowy moze skutkowac:

1) ograniczeniem zakresu wspotpracy ZCOP z Uzytkownikiem,
2) czasowym zawieszeniem wspotpracy,
3) rozwigzaniem Umowy.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu,
o ktédrych mowa w §12 ust. 1, ZCOP zastrzega sobie dodatkowo prawo do
natychmiastowego przerwania spotkania.

3. Po rozwiazaniu lub zakoriczeniu wspétpracy z ZCOP Uzytkownik zobowigzany
jest do usuniecia wszelkich sprzetédw, dokumentdow, korespondencji itp.
nalezgcych do niego oraz przekazania oprdznionych skrzynek, szuflad wraz z
kluczem. W przypadku niezastosowania sie do tego wymogu, po uptywie 30 dni
od zakoniczenia wspotpracy lub braku podpisanej kontynuacji Umowy
przedmioty pozostawione przez Uzytkownika zostang usuniete i przekazane
osobie wskazanej do tego w umowie.



4. Organizacja akceptuje tres¢ regulaminu sktadajgc przez upowaznione do tego
osoby podpis pod Umowa.

§14

Nadzér nad dziatalnoscig ZCOP sprawuje Dyrektor i do niego nalezy sktadac
wszelkie uwagi i wnioski dotyczace dziatalnosci ZCOP.

§15
1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.10.2020 .

2. Regulamin opublikowany jest na stronie internetowej ZCOP.



